FISA POSTULUI

Denumirea institutiei publice: UNIVERSITATEA DE ARTE din TIRGU-MURES

Compartimentul: DECANATUL FACULTATII IN LIMBA MAGHIARA

Denumirea postului: CONSULTANT ARTISTIC

COR: 265401

Numele si prenumele angajatului:

Gradul profesional al ocupantului postului: superioare

Nivelul postului: de execuie

ATRIBUTII DE SERVICIU
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Coordoneaza si controleaza activitatea de secretariat literar la sectia maghiara.

Efectueaza munca organizatorului de spectacole si raspunde de planul de incasari al Studio-ului.
Coordoneaza munca de popularizare a Studio-ului de teatru prin: site-ul universitatii, presa,
televiziune, radio, afisaj, fotografii.

Asigura intocmirea graficului de repetitii si a programului de spectacole.

Se ingrijeste ca prin regizorul artistic intreg personalul Studio-ului sa fie anuntat la timp de
eventualele schimbari survenite in ordinea repetitiilor si spectacolelor sau altor manifestari.
Procura si studiaza piese de teatru, intocmeste despre ele fise, prezentari, referate.

Poartd discutii cu autori si traducdtori pentru obtinerea de texte cat mai valoroase.

Centralizeaza propunerile departamentelor de studiu pentru repertoriul stagiunii si le prezinta spre
aprobare Senatului.

Pentru piesele incluse in repertoriu solicita autorilor si traducatorilor (sau agentilor acestora) dreptul
de prezentare pe scena salii Studio.

In caz de nevoie, stilizeaza personal textele pieselor din repertoriu.

Colaboreaza cu regizorul artistic la definitivarea textului de spectacol si il asistd pe acesta pe tot
parcursul realizarii spectacolului.

Se ingrijeste de multiplicarea la timp a textelor care urmeaza sa intre in repetitie.

Procura, se ingrijeste de multiplicare si de traducere (daca e necesar) si pune la dispozitia regizorilor,
scenografilor si studentilor-actori materiale documentare despre autor, piesa, epoca, etc.

Dupa premiera preda intregul material documentar bibliotecii universitatii, spre Inregistrare si
pastrare.

Stabileste legaturi cu institutii din tara si strainatate care ofera documentare in domeniul creatiei
teatrale, organizeaza cu acestea schimburi de materiale.

Asigura — folosindu-se de resursele umane puse la dispozitie de departamentele de studiu —
intocmirea caietului program al spectacolului.

Initiaza si realizeaza alte publicatii ale universitatii in beneficiul reclamei si al publicitatii
spectacolelor prezentate la sala Studio si a invatamantului teatral.

Urmareste realizarea in laboratorul foto-video-audio al universitatii, in tipografie sau cu alte
mijloace realizarea afiselor, caietelor-program si a altor tiparituri, in functie de solicitarile
departamentelor de studiu.

Initiaza sau participa la intocmirea unor proiecte si programe in domeniul sdu de activitate.
Poarta corespondenta cu organizatorii de festivaluri nationale si internationale pentru prezentarea
ofertei de spectacole a studentilor absolventi.
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Initiaza si mentine relatii de colaborare cu teatre din tara si din strainatate, cu diversi creatori, cu
organisme $i organizatii culturale din tara si strainatate.

Intocmeste, in colaborare cu sefii departamentelor de studio, corespondenta cu acestia si se ingrijeste
de traducerea ei, daca e cazul.

Tine evidenta tuturor premierelor, cu toate materialele si elementele informationale necesare.

Se ingrijeste de inregistrarea video si foto a tuturor spectacolelor prezentate la sala Studio, precum si
a altor momente din viata universitatii, pentru care exista aprobarea rectorului.

Colaboreaza cu bibliotecarul la organizarea arhivei artistice a universitatii, care cuprinde: afise,
caiete-program, alte tiparituri realizate de universitate, fotografii, clisee foto, inregistrari video,
audio, materiale aparute 1n presa referitoare la spectacolele prezentate pe scena salii Studio sau la
activitatea academica a institutiei.

Executa orice alte sarcini primite de la decanul facultatii in limba maghiara, in domeniul postului.

Responsabilitati:

1.

2.

Raspunde de predarea in termen si de calitate a lucrarilor solicitate de rectorul si secretarul sef a
universitatii.

Raspunde de respectarea disciplinei Tn munca, a Cartei universitare, a N.T.S., a P.S.1,, etc., precum si
a Regulamentului de ordine interioara.
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