FISA POSTULUI

Denumirea institutiei publice: UNIVERSITATEA DE ARTE din TARGU-MURES

Compartimentul: PARC AUTO

Denumirea postului: SOFER

COR: 832201

Numele si prenumele angajatului:

Gradul profesional al ocupantului postului: studii medii/generale

Nivelul postului: executie

ATRIBUTII DE SERVICIU

I. Este subordonat — Sef serviciu

II. Colaboreaza cu — Cu toate serviciile, in probleme de transport persoane si marfa

I11. Atributiile postului:

1.
2.

3.

~No

10.
11.

12.
13.
14.

15.
16.

respecta cu strictete actele normative care reglementeaza circulatia pe drumurile publice;
inainte de a pleca in cursa are obligatia sa verifice starea tehnica a autovehiculului pe care
il conduce;

efectueaza ingrijirea zilnicd a autovehiculului;

nu pleaca in cursd daca constata defectiuni / nereguli ale autovehiculului si is1 anunta
imediat superiorul pentru a se remedia defectiunile;

preia foaia de parcurs pentru ziua respectiva si preda foaia din ziua precedentd completata
la toate rubricile (dupa cum indica formularul),

nu circuld fard ca aparatul tahograf/ contorul de Inregistrare a km-lor sa fie in functiune;
mentine starea tehnica corespunzdtoare a autovehiculului avut in primire;

parcheaza autovehiculul la locul stabilit prin foaia de parcurs, respectand regulile de
parcare;

pastreaza certificatul de inmatriculare, licenta de executie si copia licentei de transport,
precum si actele masinii In conditii corespunzatoare, le prezinta la cerere organelor de
control;

participd la operatiunile de incarcare si descarcare a autovehiculului

se preocupa permanent de imbunatégirea cunostintelor sale profesionale si legislative in
domeniul transporturilor;

executd operativ si corect sarcinile de serviciu trasate de superiorii ierarhici, respectand
disciplina munciti;

se comporta civilizat in relatiile cu clientii, colegii de serviciu, superiorii ierarhici i
organele de control;

respecta regulamentul de ordine interioara;

indeplinesre orice alte sarcini trasate de conducere;

comunica imediat sefului direct — telefonic sau prin orice alt mijloc — orice eveniment de
circulatie in care este implicat;




17.

18.
19.
20.

21.

22.
23.

are obligatia sa nu schimbe pozitia autovehiculului implicat in accident, pana la sosirea
organelor politiei si sa asigure pastrarea urmelor la locul accidentului, daca acesta a avut ca
rezultat moartea, vatimarea integritatii corporale sau a sanatatii vreunei persoane sau daca
accidentul constituie infractiune sau s-a produs ca urmare a unei infractiuni;

nu are voie s transporte persoane din afara firmei;

-este obligat sa se prezinte la verificarea medicala atunci cand este trimis de universitate
soferul raspunde de integritatea marfurilor primite spre transport, din momentul primirii §i
pana la preluarea acestora de catre destinatar;

soferul raspunde de orice substituire, diluare, denaturare, avarie a marfurilor in cursul
transportului;

respecta si indeplineste cu strictete normele PSI si protectia muncii.

indeplinesete orice alte sarcini in domeniul postului date de seful de serviciu.

ANGAJATOR ANGAJAT



