UNIVERSITATEA DE ARTE DIN TARGU-MURES
MAROSVASARHELYI MUVESZETI EGYETEM

ANUNT CONCURS OCUPARE POSTURI PROIECT

UAT’s next ?

Imbunatatirea accesului pe piata muncii a absolventilor Universitatii de Arte din Targu Mures

prin facilitarea activitatilor de invatare in mediul de munca real national si european

ID PROIECT: POCU/90/6/19/19/Operatiune aferenta Obiectiv compozit OS. 6.13 si 6.14

Durata proiectului este de 12 luni

Pentru implementarea proiectului se scot la concurs posturile din tabelul urmator:

Nr. | Postul Perioada | Tarifde | Nr.ore | Calificari/ Indatoriri in
crt. salarizare | lucrate/ | experienta proiect
luna necesara
1. | Manager proiect | 12 luni 70 lei/ora | 84 Studii superioare | Coordoneaza
Experienta implementarea
generala 3 ani; proiectului;
Experientd in Coordoneaza
planificare, echipa de
coordonare, implementare;
monitorizare si | Monitorizeaza
evaluare peste atingerea
un an. Bun indicatorilor
comunicator, proiectului si
bun organizator, | graficul de
cunostinte MS implementare a
OFFICE proiectului;
Evalueaza
activitatea
expertilor si
aproba
rapoartele de
activitate;
Planifica
activitatile
proiectului;
Impune

standardele de

calitate si cost
POCU;




Gestioneaza
managementul
riscurilor;
Intocmeste
documente de
modificare a
contractului de
finantare;
Gestioneaza
relatia cu Ol /
AM POCU;
Centralizeaza
rapoartele si
semnaleaza
erorile;
Monitorizeaza
implementarea
activitatilor
tehnice prin
matricea logicé;
Convoaca si
prezideaza
sedintele de
proiect;
intocme§te
rapoarte
semestriale de
progres;
intocmegte
rapoartele
tehnice pentru
cererile de
prefinantare /
plata /
rambursare;

Responsabil GT

12 luni

70 lei/ora

42

Studii superioare
Peste 5 ani
experientd n
comunicare sau
relationare cu
oamenii. Bun
comunicator,
cunoastere MS
OFFICE

Intocmeste si
actualizeaza
baza de date
GT; Sustine
comunicarea cu
GT; Preia
materialele de
informare GT si
le afiseaza la
avizierul
proiectului;
Face inscrieri
ale GT la
activitatile
proiectului;




Colecteaza si
arhiveaza doc
GT; Participa la
sedintele de
proiect;
intocmeste
raportul lunar de
activitate

Expert inovare
sociala

12 luni

&0 lei/ora

42

Studii superioare
Peste 12 ani
experienta
generala, peste
10 ani
experienta in
dezvoltarea de
parteneriate si
comunicare.
Capacitatea de
dezvoltare a
parteneriatelor,
inclusiv media,
foarte bun
comunicator.

Intocmeste lista
cu potentiali
parteneri ai
beneficiarului si
incheie
parteneriate de
dezvoltare a
practicii In
mediul real de
lucru; participa
la dezvoltarea
parteneriatelor
transnationale in
vederea
dobandirii de
bune practici;
monitorizeaza si
evalueaza
participarea GT
la activitatile
proiectului
(elaborarea
chestionare de
feedback,
aplicarea lor s1
interpretarea
raspunsurilor);
realizeaza
simulari de
practicd in
spatiile
beneficiarului;
elaboreaza
proceduri
interne de
combatere a
discriminarii si
mesajului
instigdtor la ura
si le aplicd;
organizeaza
intalniri cu




partenerii de
practica in
vederea
identificarii
celor mai bune
metode de
colaborarea si
consiliere a
studentilor si
ofera feedback
Expertului
utilizare noile
tehnologii in
vederea
dezvoltarii
aplicatiei online
de consiliere;
participa la
sedintele de
proiect;
elaboreaza
raportul lunar de
activitate.

Expert
voluntariat

12 luni

80 lei/ora

42

Studii superioare
Peste 12 ani
experienta
generala, peste
10 ani
experientd in
comunicare.
Foarte bun
comunicator,
cunoasterea
legislatiei in
domeniul
voluntariatului si
RU, diploma de
formator.

Organizeaza si
livreaza cursul
de voluntariat in
beneficiul GT,
elaboreaza
procedura
interna de
atragere a
voluntarilor in
actiuni de
integrare a
studentilor pe
piata muncii,
realizeaza
contractele de
voluntariat
pentru membrii
juriului si
intocmeste
dosarele de
voluntari,
administreaza
canalul de You
Tube al
proiectului si
dezvolta
capacitatea GT




de prezentare
profesionala
(realizarea de
CV-uri video,
realizarea de
prezentari video
pentru partenerii
de practica
potentiali),
elaboreaza
procedurile de
lucru
nondiscrimi-
natorii la locul
de munca
(standarde de
lucru si selectie
RU pentru
angajatori,
integrarea
principiului
nediscrimi-narii
in procesul
educational),
consiliere in
dezvoltarea
ofertelor de
invatamant cu
respectarea
principiului
nediscrimi-narii
si Incurajarea
studentilor care
aleg o cariera
traditional
barbateasca,
ofera training
privind
procedurile de
lucru externe
pentru GT
participant la
stagiile de
practica externe,
participa la
sedintele de
proiect,
realizeaza
raportul lunar de
activitate.




Expert utilizare
noile tehnologii

12 luni

60 lei/ora

42

Studii superioare
Peste un an
experientd in IT.
Bun
comunicator,
bun cunoscator a
utilizarii noilor
tehnologii in
educatie.

Face
specificatiile
tehnice pentru
achizitia de
servicii IT,
elaboreaza
arhitectura
aplicatiei,
lucreaza cu
furnizorul de
servicii IT in
vederea
dezvoltarii unei
aplicatii online
de facilitare a
colaborarii intre
beneficiar si
angajatori,
agrega
informatiile de
la parteneri
pentru obtinerea
unei aplicatii
sustenabile
(datele
expertului
inovare sociala,
datele
responsabi-lilor
stagii de
practica,
informatii
consilieri),
integreaza
sugestiile
partenerilor si
expertilor dupa
testarea
aplicatiei,
prezinta
aplicatia
studentilor,
profesorilor si
angajatorilor,
comunica cu
acestia pentru
detalii, participa
la sedintele de
proiect,
realizeaza




raportul lunar de
activitate.

Consilier 1

8 luni

70 lei/ora

42

Studii superioare
Experienta
generala peste 7
ani; Experienta
in consiliere de
cariera/ orientare
in cariera peste 5
ani. Foarte buna
comunicare cu
studentii,
rezistent la stres.

Lucreaza cu 40-
50 studenti;
Elaboreaza
materialele de
consiliere;
Pregateste chitul
de consiliere
(instrumentele
utilizate in
cadrul sesiunilor
de consiliere);
Sustine
sesiunile de
consiliere;
Elaboreza
rapoartele
individuale de
consiliere;
Sustine
comunicarea cu
participantii din
GT in vederea
detalierii
temelor
abordate in
cadrul sesiunilor
de consiliere;
Ofera informatii
pentru
dezvoltarea
aplicatiei
online; Participa
la sedintele de
proiect;
intocmegte
raportul lunar de
activitate;

Consilier 2

8 luni

70 lei/ora

42

Studii superioare
Experienta
generala peste 7
ani; Experienta
in consiliere de
cariera/ orientare
in cariera peste 5
ani. Foarte buna
comunicare cu
studentii,
rezistent la stres.

Lucreaza cu 40-
50 studenti;
Elaboreaza
materialele de
consiliere;
Pregateste chitul
de consiliere
(instrumentele
utilizate in
cadrul sesiunilor
de consiliere);




Sustine
sesiunile de
consiliere;
Elaboreza
rapoartele
individuale de
consiliere;
Sustine
comunicarea cu
participantii din
GT in vederea
detalierii
temelor
abordate in
cadrul sesiunilor
de consiliere;
Ofera informatii
pentru
dezvoltarea
aplicatiei
online; Participa
la sedintele de
proiect;
Intocmeste
raportul lunar de
activitate;

Responsabil
stagii de
practica 1

12 luni

80 lei/ora

63

Studii superioare
12 ani
experienta
generala; peste
10 ani
experienta in
comunicare sau
relationare cu
oameni,
experienta in
activitati de
monitorizare si
evaluare. Bun
comunicator,
cunoastere MS
OFFICE.

Raspunde de
practica a 40-50
studenti;
Elaboreaza si
aplica
metodologia de
derulare si
monitorizare a
stagiilor de
practica,
planifica
intalniri cu
tutorii de
practica in
vederea
monitorizarii
stagiilor de
practica,
realizeaza vizite
neanuntate la
locurile de
desfasurare a
stagiilor de
practica,




verifica
respectarea
programului de
practica si a
procedurilor
acestora,
opereaza
modificari in
metodologia de
derulare si
monitorizare a
stagiilor de
practica pentru
ca aceasta sa
raspunda
nevoilor GT sia
angajatorilor
stabilegte
intalniri cu
angajatorii in
vederea
optimizarii
stagiilor de
practica,
elaboreaza
rapoarte lunare
de monitorizare
conform
metodologiel,
participa la
sedintele de
proiect,
realizeaza
raportul lunar de
activitate.

Responsabil
stagii de
practica 2

12 luni

&0 lei/ora

63

Studii superioare
12 ani
experienta
generala; peste
10 ani
experienta in
comunicare sau
relationare cu
oamenii,
experienta in
activitati de
monitorizare si
evaluare. Bun
comunicator,
cunoastere MS

Raspunde de
practica a 40-50
studenti;
Elaboreaza si
aplica
metodologia de
derulare si
monitorizare a
stagiilor de
practica,
planifica
intalniri cu
tutorii de
practica in
vederea




OFFICE.

monitorizarii
stagiilor de
practica,
realizeaza vizite
neanuntate la
locurile de
desfasurare a
stagiilor de
practica,
verifica
respectarea
programului de
practica si a
procedurilor
acestora,
opereaza
modificari in
metodologia de
derulare si
monitorizare a
stagiilor de
practica pentru
ca aceasta sa
raspunda
nevoilor GT sia
angajatorilor
stabileste
intalniri cu
angajatorii in
vederea
optimizarii
stagiilor de
practica,
elaboreaza
rapoarte lunare
de monitorizare
conform
metodologiei,
participa la
sedintele de
proiect,
realizeaza
raportul lunar de
activitate.

10.

Responsabil
festival

O luna

60 lei/ora

84

Studii superioare
Peste 1 an
experienta in PR
sl comunicare.
Bun
comunicator,

Organizeaza
festivalul
multicultural,
elaboreaza si
aplica strategia
de comunicare a




bune conexiuni
Cu presa.

festivalului,
mentine
comunicarea cu
furnizorii de
servicii tn
vederea bunei
desfasurari a
festivalului,
realizeaza
programul
festivalului si 1l
comunica presei
si GT, participa
la sedintele de
proiect,
elaboreaza
raportul lunar de
activitate.

11.

Tutor de
practica 1

O luna

40 lei/ora

84

Studii superioare
Peste 3 ani
experienta in
domeniul de
practica pe care
il gestioneaza.
Calificare in
domeniul 1n care
se realizeaza
instruirea
practica a
elevului.

Este persoana
desemnata de
partenerul de
practicd, care va
asigura
respectarea
conditiilor de
pregatire si
dobandire de
catre practicant
a competentelor
profesionale
planificate
pentru perioada
stagiului de
practica. Isi
insuseste
metodologia de
derulare si
monitorizare a
stagiilor de
practica,
planifica stagiile
de practica
impreuna cu
profesorii si
responsabilii de
practica,
elaboreaza
orarul de
practica
conform




cerintelor
programei,
gestioneaza
materialele de
practica , tine
evidenta
participarii GT
la stagiile de
practica,
realizeaza
rapoarte de
progres si
rapoarte finale
de practica,
participa la
sedintele de
proiect,
realizeaza
raportul lunar de
activitate.

12.

Tutor de
practica 2

O luna

40 lei/ora

84

Studii superioare
Peste 3 ani
experienta in
domeniul de
practica pe care
il gestioneaza.
Calificare in
domeniul 1n care
se realizeaza
instruirea
practica a
elevului.

Este persoana
desemnata de
partenerul de
practica, care va
asigura
respectarea
conditiilor de
pregatire si
dobandire de
catre practicant
a competentelor
profesionale
planificate
pentru perioada
stagiului de
practica. Isi
insuseste
metodologia de
derulare si
monitorizare a
stagiilor de
practica,
planifica stagiile
de practica
impreuna cu
profesorii si
responsabilii de
practica,
elaboreaza
orarul de




practica
conform
cerintelor
programei,
gestioneaza
materialele de
practica , tine
evidenta
participarii GT
la stagiile de
practica,
realizeaza
rapoarte de
progres si
rapoarte finale
de practica,
participa la
sedintele de
proiect,
realizeaza
raportul lunar de
activitate.

13.

Tutor de
practica 3

O luna

40 lei/ora

84

Studii superioare
Peste 3 ani
experienta in
domeniul de
practicd pe care
il gestioneaza.
Calificare in
domeniul in care
se realizeaza
instruirea
practica a
elevului.

Este persoana
desemnata de
partenerul de
practica, care va
asigura
respectarea
conditiilor de
pregatire si
dobandire de
catre practicant
a competentelor
profesionale
planificate
pentru perioada
stagiului de
practica. Isi
insuseste
metodologia de
derulare si
monitorizare a
stagiilor de
practica,
planifica stagiile
de practica
impreuna cu
profesorii si
responsabilii de
practica,




elaboreaza
orarul de
practica
conform
cerintelor
programei,
gestioneaza
materialele de
practica , tine
evidenta
participarii GT
la stagiile de
practica,
realizeaza
rapoarte de
progres si
rapoarte finale
de practica,
participa la
sedintele de
proiect,
realizeaza
raportul lunar de
activitate.

14.

Tutor de
practica 4

O luna

40 lei/ora

84

Studii superioare
Peste 3 ani
experienta in
domeniul de
practicd pe care
il gestioneaza.
Calificare in
domeniul 1n care
se realizeaza
instruirea
practica a
elevului.

Este persoana
desemnata de
partenerul de
practica, care va
asigura
respectarea
conditiilor de
pregatire si
dobandire de
catre practicant
a competentelor
profesionale
planificate
pentru perioada
stagiului de
practica. Isi
insuseste
metodologia de
derulare si
monitorizare a
stagiilor de
practica,
planifica stagiile
de practica
impreuna cu
profesorii si




responsabilii de
practica,
elaboreaza
orarul de
practica
conform
cerintelor
programei,
gestioneaza
materialele de
practica , tine
evidenta
participarii GT
la stagiile de
practica,
realizeaza
rapoarte de
progres si
rapoarte finale
de practica,
participa la
sedintele de
proiect,
realizeaza
raportul lunar de
activitate.

15.

Tutor de
practica 5

O luna

40 lei/ora

84

Studii superioare
Peste 3 ani
experienta in
domeniul de
practicd pe care
il gestioneaza.
Calificare in
domeniul 1n care
se realizeaza
instruirea
practica a
elevului.

Este persoana
desemnata de
partenerul de
practica, care va
asigura
respectarea
conditiilor de
pregatire si
dobandire de
catre practicant
a competentelor
profesionale
planificate
pentru perioada
stagiului de
practica. Isi
insuseste
metodologia de
derulare si
monitorizare a
stagiilor de
practica,
planifica stagiile
de practica




impreuna cu
profesorii si
responsabilii de
practica,
elaboreaza
orarul de
practica
conform
cerintelor
programei,
gestioneaza
materialele de
practica , tine
evidenta
participarii GT
la stagiile de
practica,
realizeaza
rapoarte de
progres si
rapoarte finale
de practica,
participa la
sedintele de
proiect,
realizeaza
raportul lunar de
activitate.

16.

Tutor de
practica 6

O luna

40 lei/ora

84

Studii superioare
Peste 3 ani
experienta in
domeniul de
practicd pe care
il gestioneaza.
Calificare in
domeniul 1n care
se realizeaza
instruirea
practica a
elevului.

Este persoana
desemnata de
partenerul de
practica, care va
asigura
respectarea
conditiilor de
pregatire si
dobandire de
catre practicant
a competentelor
profesionale
planificate
pentru perioada
stagiului de
practica. Isi
insuseste
metodologia de
derulare si
monitorizare a
stagiilor de
practica,




planifica stagiile
de practica
impreuna cu
profesorii si
responsabilii de
practica,
elaboreaza
orarul de
practica
conform
cerintelor
programei,
gestioneaza
materialele de
practica , tine
evidenta
participarii GT
la stagiile de
practica,
realizeaza
rapoarte de
progres si
rapoarte finale
de practica,
participa la
sedintele de
proiect,
realizeaza
raportul lunar de
activitate.

17.

Tutor de
practicd 7

O luna

40 lei/ora

84

Studii superioare
Peste 3 ani
experienta in
domeniul de
practicd pe care
il gestioneaza.
Calificare in
domeniul 1n care
se realizeaza
instruirea
practica a
elevului.

Este persoana
desemnata de
partenerul de
practica, care va
asigura
respectarea
conditiilor de
pregatire si
dobandire de
catre practicant
a competentelor
profesionale
planificate
pentru perioada
stagiului de
practica. Isi
insuseste
metodologia de
derulare si
monitorizare a




stagiilor de
practica,
planifica stagiile
de practica
impreuna cu
profesorii si
responsabilii de
practica,
elaboreaza
orarul de
practica
conform
cerintelor
programei,
gestioneaza
materialele de
practica , tine
evidenta
participarii GT
la stagiile de
practica,
realizeaza
rapoarte de
progres si
rapoarte finale
de practica,
participa la
sedintele de
proiect,
realizeaza
raportul lunar de
activitate.

18.

Tutor de
practica 8

O luna

40 lei/ora

84

Studii superioare
Peste 3 ani
experienta in
domeniul de
practicd pe care
il gestioneaza.
Calificare in
domeniul 1n care
se realizeaza
instruirea
practica a
elevului.

Este persoana
desemnata de
partenerul de
practica, care va
asigura
respectarea
conditiilor de
pregatire si
dobandire de
catre practicant
a competentelor
profesionale
planificate
pentru perioada
stagiului de
practica. Isi
insuseste
metodologia de




derulare si
monitorizare a
stagiilor de
practica,
planifica stagiile
de practica
impreuna cu
profesorii si
responsabilii de
practica,
elaboreaza
orarul de
practica
conform
cerintelor
programei,
gestioneaza
materialele de
practica , tine
evidenta
participarii GT
la stagiile de
practica,
realizeaza
rapoarte de
progres si
rapoarte finale
de practica,
participa la
sedintele de
proiect,
realizeaza
raportul lunar de
activitate.

19.

Trainer extern 1

O luna

70 lei/ora

84

Studii superioare
peste 3 ani
experienta in
domeniul de
traineeship pe
care il
gestioneaza.
Calificare in
domeniul in care
se realizeaza
instruirea
practica a
elevului.

Este persoana
care lucreaza cu
studentii pe
anumite teme /
materii; asigura
sesiunile de
traineeship 1n
spatiile
beneficiarului;
aduce bune
practici in
aplicarea
practica a
cunostintelor
teoretice
dobandite de




studenti;
elaboreaza
programa de
traineeship si
metoda de
evaluare a
studentilor
participanti;
ofera
profesorilor
materiale de
lucru specifice;
armonizeaza
procedurile de
lucru inovatoare
de traineeship
cu materiile
studiate de
studenti; tin
evidenta
participarii GT
la sesiunile de
traineeship;
participa la
sedintele de
proiect;
elaboreaza
raportul lunar de
activitate.

20.

Trainer extern 2

O luna

70 lei/ora

84

Studii superioare
peste 3 ani
experienta in
domeniul de
traineeship pe
care il
gestioneaza.
Calificare in
domeniul in care
se realizeaza
instruirea
practicd a
elevului.

Este persoana
care lucreaza cu
studentii pe
anumite teme /
materii; asigura
sesiunile de
traineeship in
spatiile
beneficiarului;
aduce bune
practici In
aplicarea
practica a
cunostintelor
teoretice
dobandite de
studenti;
elaboreaza
programa de
traineeship si
metoda de




evaluare a
studentilor
participanti;
ofera
profesorilor
materiale de
lucru specifice;
armonizeaza
procedurile de
lucru inovatoare
de traineeship
cu materiile
studiate de
studenti; tin
evidenta
participarii GT
la sesiunile de
traineeship;
participa la
sedintele de
proiect;
elaboreaza
raportul lunar de
activitate.

21.

Trainer extern 3

O luna

70 lei/ora

84

Studii superioare
peste 3 ani
experienta in
domeniul de
traineeship pe
care il
gestioneaza.
Calificare in
domeniul in care
se realizeaza
instruirea
practica a
elevului.

Este persoana
care lucreaza cu
studentii pe
anumite teme /
materii; asigura
sesiunile de
traineeship in
spatiile
beneficiarului;
aduce bune
practici in
aplicarea
practica a
cunostintelor
teoretice
dobandite de
studenti;
elaboreaza
programa de
traineeship si
metoda de
evaluare a
studentilor
participanti;
ofera
profesorilor




materiale de
lucru specifice;
armonizeaza
procedurile de
lucru inovatoare
de traineeship
cu materiile
studiate de
studenti; tin
evidenta
participarii GT
la sesiunile de
traineeship;
participa la
sedintele de
proiect;
elaboreaza
raportul lunar de
activitate.

22.

Trainer extern 4

O luna

70 lei/ora

84

Studii superioare
peste 3 ani
experienta in
domeniul de
traineeship pe
care il
gestioneaza.
Calificare in
domeniul 1n care
se realizeaza
instruirea
practicd a
elevului.

Este persoana
care lucreaza cu
studentii pe
anumite teme /
materii; asigura
sesiunile de
traineeship in
spatiile
beneficiarului;
aduce bune
practici in
aplicarea
practica a
cunostintelor
teoretice
dobandite de
studenti;
elaboreaza
programa de
traineeship si
metoda de
evaluare a
studentilor
participanti;
ofera
profesorilor
materiale de
lucru specifice;
armonizeaza
procedurile de
lucru inovatoare




de traineeship
cu materiile
studiate de
studenti; tin
evidenta
participarii GT
la sesiunile de
traineeship;
participa la
sedintele de
proiect;
elaboreaza
raportul lunar de
activitate.

23.

Trainer extern 5

O luna

70 lei/ora

84

Studii superioare
peste 3 ani
experienta in
domeniul de
traineeship pe
care il
gestioneaza.
Calificare in
domeniul in care
se realizeaza
instruirea
practicd a
elevului.

Este persoana
care lucreaza cu
studentii pe
anumite teme /
materii; asigura
sesiunile de
traineeship in
spatiile
beneficiarului;
aduce bune
practici in
aplicarea
practica a
cunostintelor
teoretice
dobandite de
studenti;
elaboreaza
programa de
traineeship si
metoda de
evaluare a
studentilor
participanti;
ofera
profesorilor
materiale de
lucru specifice;
armonizeaza
procedurile de
lucru inovatoare
de traineeship
cu materiile
studiate de
studenti; tin
evidenta




participarii GT
la sesiunile de
traineeship;
participa la
sedintele de

proiect;
elaboreaza
raportul lunar de
activitate.
24. | Responsabil 12 luni 70 lei/ora | 84 Studii superioare | Supravegheaza
financiar economice. contabilitatea,

Experienta in evidentele

activitate financiar-

financiara peste | contabile, platile

10 ani. Buna furnizorilor

cunoastere a proiectului;

legislatiei Intocmeste
financiare si a rapoartele de
celei privind evaluare
accesarea financiara
fondurilor trimestrial si
nerambursabile, | finala si CR/
buna cunoagtere | CP;

a MS OFFICE. | Supervizeaza si
asigura
cashflow
proiect;
Participa la
elaborarea

documentelor
de modificare a
contractului de
finantare
privind
modificari
bugetare;
Asigura
managementul
riscurilor 1n
activitatea
financiara a
proiectului si
ofera solutii /
recomandari
Managerului de
proiect pentru
eventualele
probleme
financiare
intervenite in




implementarea

proiectului;
Participa la
sedintele de
proiect;

25. | Expert achizitii | 4 luni 25 lei/ora | 42 Studii superioare | Planifica
Experienta achizitiile;
generala 4 ani; Elaboreaza
Experienta in documentele
derularea de pentru
achizitii publice | procedurile de
peste 2 ani. achizitie;
Foarte buna Deruleaza
cunoastere a procedurile de
legislatiei achizitie
privind conform legii;
achizitiile Supervizeaza
publice. derularea

contractelor de
achizitie;
Participa la
sedintele de
proiect;
Intocmeste
raportul lunar de
activitate;

26. | Asistent 12 luni 20 lei/ora | 42 Studii superioare | Secondeaza

manager Experienta peste | Managerul de
2 aniin proiect in

organizare
evenimente.
Bune calitati
organizatorice; o
buna cunoastere
a MS OFFICE;
bun comunicator

activitatea sa;
Gestioneaza
corespondenta
de proiect;
Asigura suport
in pregatirea
documentelor
pentru
raportarile
intermediare si
finale si pentru
cererile de
prefinantare /
plata /
rambursare;
Intocmeste
dosarele de
personal pentru
L; Asigura
secretariatul
proiectului;




Convoaca
sedintele de
proiect;
Participa la
sedintele de
proiect daca este
convocat/a;
Asigura
promovarea
proiectului;
Raspunde de
indeplinirea
conditiilor
minime de
promovare
conform
reglementarilor
MFE

Conditiile generale care trebuie indeplinite de o persoana perntru a putea participa la
concurs sunt:

a) are cetafenia romana, cetatenia altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzdtoare postului pentru care candideaza;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de

coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-0

incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

Dosarul de concurs
Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine, in mod obligatoriu, urmatoarele documente:

1. Formularul tip al institutiei reprezentand cererea de Inscriere la concurs
adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei publice organizatoare;

2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz;

3. Copii ale documentelor care sa ateste nivelul studiilor efectuate si ale altor acte
care atestd efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice prevazute pentru ocuparea postului;

4. Copie dupa carnetul de munca si/sau o adeverintd care sa ateste vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

5. Curriculum vitae;




6. Copii ale documentelor care si ateste experienta in domeniul de activitate
specific proiectului;

7. Cazierul judiciar;

8. Adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberatd
cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitdtile sanitare abilitate;

9. Alte documente relevante pentru desfagurarea concursului.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificérii conformitatii copiilor cu acestea.

Inscrielile se fac din data de 25.04.2018 pana la data de 09.05.2018 inclusiv, ora 15 la
sediul Universitatii de Arte din Tg-Mures, str. Koteles Samuel, nr.6, cod postal 540057, jud.
Mures, Tel. 0265-266281, Departamentul Resurse umane.

DATELE DE DESFASURARE A PROBELOR DE CONCURS:

25.04.2018-09.05.2018, inre orele 9-15 - depunerea dosarelor de concurs

10.05.2018, inre orele 9-15 - selectia dosarelor de concurs

10.05.2018, ora 15 - afisare rezultate- selectie dosare

11.05.2018, inre orele 9-15 - depunere contestati selectie dosare

14.05.2018, inre orele 9-15 - solutionare contestatii si afigare rezultat selectia
dosarelor

16.05.2018, ora 9 - sustinere proba scrisa

17.05.2018, ora 9 - sustinere interviu

17.05.2018, ora 16 - afisare rezultate

18.05.2018, intre orele 9-15 - depunere contestatii

21.05.2018, intre orele 9-13 - solutionare si afisare rezultat contestatii

22.05.2018, ora 16 - afisare rezultate finale
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